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PROCESSO DE CONTRATAGAO DE PROFISSIONAL
TERMO DE COLABORAGAO N° 905283/2020

ORGAO: MINISTERIO DAS COMUNICACOES

Edital: N° 02/2022
Processo Seletivo: N° 02/2022
Numero de Processo de Cotagao: CP02/2021

PREAMBULO

O Instituto de Inovagdo e Economia Circular, entidade privada sem fins lucrativos, inscrita
no CNPJ sob o numero 30.968.521/0001-06, com sede em Recife, Pernambuco, na Rua
Jorge Tasso Neto n° 318, Bairro: Apipucos - CEP 52071-420, torna publico a realizagédo do

processo seletivo para contratagdo de 01 (um) profissional (pessoa juridica), conforme os
pré-requesitos dos TR - Termo de Referéncia vinculados a esse edital. Utilizando-se de
divulgagéo eletronica através do Portal dos Convénios — SICONV, por serem 0s recursos
financeiros destinados a execucdo deste procedimento proveniente do Termo de

Colaboragao N° 905283/2020 firmado com o Ministério da Comunicagao.

1. INFORMAGOES

1.1. Numero de Vagas: 01 (um) para o cargo de Instrutor de Inovagao e Economia Circular;
1.2. Formagao Minima: Ensino Superior ou cursando na area de humanas;

1.3. Vigéncia: Contratual: 06 meses

*Prorrogaveis de acordo com a necessidade do projeto.

1.4. Conhecimentos necessarios

- Informatica;
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- Manutencao de Computadores;
- Eletrénica e eletricidade basica;
- Conhecimento em Economia Circular.

1.5. Perfil e fungdes: anexo no Termo de Referéncia.

1. OBJETO

2.1. Processo de selecao de pessoa fisica, conforme plano de trabalho do termo de
colaboracdo N° 905283/2020, necessarios a execug¢ao do convénio listado no preambulo
deste processo, em conformidade com especificagdes e condicbes contidas neste

Instrumento e no Termo de Referéncia.

2. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DO OBJETO

3.1. Considerando a necessidade de contratacdo de pessoa fisica conforme Termo de
Referéncia e objetos que completam este instrumento, disponibilizados no mesmo numero
de processo na plataforma +Brasil.org, a fim de realizar o desenvolvimento das atividades

desenvolvidas durante o projeto conveniado com a proponente.

3. DIVULGACAO
4.1. A divulgacédo deste Edital sera de forma oficial pelos canais disponiveis de divulgagao,
sendo eles:

4.2. Por oportuno iremos disponibilizar na pagina do CRC Recife —www.crcrecife.org.

4.3. Publicagao na plataforma +Brasil.org.

4. DO RECEBIMENTO DE CURRICULOS

5.1. Entrega de curriculos: Os interessados deverdo encaminhar curriculo para o e-mail

gestao@crcrecife.org, o recebimento dos curriculos se dardo do dia 21/02/2022 até o dia
07/03/2022, seguindo a divulgacao de 15 (quinze) dias.

5.2. Devido a pandemia do COVID-19 e com isso o estabelecimento de novas regras e
orientagdes sanitarias para o convivio e interacdo, do Governo do Estado, através do

Decreto do Executivo n® 51.100, ndo estaremos recebendo curriculos impressos.
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5.3. Prazo de Entrega das Propostas: 07 de margo de 2022.

5.4. Condic¢des para prestacao do servigo: Contratacao de profissional de Ensino Superior.
5.4.1. O inicio da prestacdo do servico sera a partir da data da assinatura do contrato.

5.5. Salario: Remuneracéo bruta (incluindo as retengdes e contribuigdes) via

MEI de acordo com o Termo de Colaboragdo N° 905283/2020, enviada ao Ministério das

Comunicagoes.

6. DOS PEDIDOS DE ESCLARECIMENTOS

6.1. Os pedidos de esclarecimentos sobre a presente contratagdo deverdo ser
encaminhados exclusivamente pelo e-mail: gestao@crcrecife.org e identificados com
Nome, vaga de interesse.

6.2. As respostas aos pedidos de esclarecimentos serdo comunicadas aos interessados
por meio de correio eletrdbnico em até 02 (dois) dias uteis.

6.3. Qualquer modificacdo no Edital sera divulgada pelo mesmo instrumento de

publicacdo em que se deu o texto original, reabrindo-se o prazo inicialmente estabelecido.

7. DAS CONDIGOES DE PARTICIPAGAO

7.1. Nao serdo aceitas as propostas que nao atenderem as condi¢des gerais

deste Edital, bem como aos dispositivos legais em vigor, pertinente a matéria.

7.2. Todos os tramites do certame deverdo ser vistos e acompanhados no site
http://www.crcrecife.org.br no qual sera publicado.

7.3. E vedada a contratacdo de agentes publicos vinculados a qualquer instituigao publica,
da administracdo direta ou indireta, tanto na esfera da Unido quanto dos Estados e

Municipios, tanto em atividades quanto em regime de licenca.
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8. DOS DOCUMENTOS E CONDIGOES GERAIS PARA PARTICIPAGAO:

8.1. Os profissionais que desejarem participar do Processo seletivo deverao

entregar a Comissao de Licitacdo a "DOCUMENTACAQ", e "CURRICULQ", conforme
discriminagao abaixo:

8.2. Documentos:

8.2.1. Curriculo comprovado - comprovacdo de experiéncia por meio de contrato de
trabalho ou carteira de trabalho.

8.2.3. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Fisica (CPF) e documento de
Identidade;

8.2.4. Diploma/Declaragéo de conclusao de curso;

8.2.5. Prova de regularidade fiscal para com a Fazenda Federal;

8.2.6. Informar agéncia bancaria, conta corrente e pragca de pagamento e nome completo
do profissional;

8.2.7. Comprovante de regularidade MEI.

8.2.8. Declaragao de nao possuir vinculo familiar com agente publico que exerga cargo em

comissao ou funcdo de confianga no Contratante e no Gestor;

9. CRITERIOS PARA JULGAMENTO DA AVALIAGAO CURRICULAR

9.1. Analise da experiéncia considerando:

9.1.1. A analise sera baseada nos seguintes componentes curriculares - Total

de 5 pontos:
Comprovacao da experiéncia profissional em qualquer area Pontuagao
De 3 @N0S OU MAIS ....uuiiiiiiiiiiiiie et 5
DE 2@ 3 @NOS ...t 3
DE 1 @2 aN0S ..o 2
ALE UM @NO . 1
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Comprovagao da experiéncia profissionais em Organizagdes da Pontuacgao
Sociedade Civil

De 3 @N0S OU MAIS ...uuiiiiiiiiiiiiiiiieee e 5

DE 2@ 3 AN0OS ..o 3

DE 1 @2 AN0S ..o 2

ALE UM @GN0 e 1
Curso de idioma e profissionalizantes Pontuagao
De 3 @N0S OU MAIS ....cuuiiiiiiiiiiiiieieeee e 5

DE 283 AN0S oo 3

DE 1 @2 aN0S ..o 2

AL UM @NO .o 1
Carteira Nacional de Habilitagao Pontuagao
Categoria E ..o —————— 5
Categoria C OU D ... 3
Categoria B .....eeeciii e ————— 2
Categoria A s 1

9.1.2. Os candidatos aprovados na analise curricular serao convocados para entrevista,

que tera peso de até 10 pontos, a critério da comissao de licitagao.

10. PRAZO DE VIGENCIA CONTRATUAL
10.1. Os quantitativos totais expressos neste projeto sdo estimados e representam a
previsdo do Termo de Colaboracdo N° 905283/2020 para atendimento contratual até a

aprovacgao da prestagao de contas.
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11. DO RESULTADO:
11.1. O resultado final deste Processo Seletivo sera publicado no site do CRC Recife,

www.crcrecife.org.br.

12. DA CONTRATACAO:
6.1. Sera firmado Contrato com o candidato que apresentar maior pontuacao respeitada a
ordem de colocagdo, fazendo parte integrante do Contrato todos os documentos

apresentados pelos candidatos, bem como as condi¢des estabelecidas neste instrumento.

13. DO PAGAMENTO

13.1 - Para os servigos constantes neste edital, devera seguir item 8.1. do Termo de
Referéncia.

13.2. O regime de contrato sera MEI, com carga horaria semanal de 36 (trinta e seis)
horas.

13.3. O pagamento sera efetuado através de depdsito em qualquer entidade bancaria
indicada na proposta, devendo para isto ficar explicitado o nome do Banco, Agéncia.
Localidade e Numero da Conta Corrente em que devera ser efetivado o crédito, o qual
ocorrera até o 5° dia util.

13.4. Nao se pagara por servico ndao executado e ndao comprovado através de relatério
mensal.

Recife, 21 de fevereiro de 2022.

Angela Maria de Macedo

Diretor Administrativo-Financeiro
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ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA

1. ENTIDADE REQUISITANTE

1.1. Instituto de Inovagdo e Economia Circular, entidade privada sem fins lucrativos,
inscrita no CNPJ sob o numero 30.968.521/0001-06, com sede em Recife, Pernambuco,
na Rua Jorge Tasso Neto n° 318, Bairro: Apipucos - CEP 52071-420. Torna publico o
processo de cotacao prévia de pregcos com fundamento nos principios da impessoalidade,
moralidade e economicidade, conforme previsto no art. 11 do Decreto Federal n° 6.170/07,
Conforme descrito no Edital: N° 01/2022 a comissao de julgamento validara e/ou aprovara
a contratagao da empresa vencedora, que atenda aos pré-requisitos deste TR - Termos de
Referéncias vinculados ao referido edital. Utilizando-se de divulgagao eletrbnica através
do Portal dos Convénios — SICONV, por serem os recursos financeiros destinados a
execucado deste procedimento de compra proveniente do Termo de Colaboragdo N°

905283/2020 firmado com o Ministério da Comunicagao.

2. OBJETO
2.1. Visa a contratacdo de Pessoa Juridica especializada em formagao em inovagao e
economia circular, com profissional com experiéncia comprovada de pelo menos 6 (seis)

em instrutoria.

3. JUSTIFICATIVA

3.1. Justifica-se a presente contratagcdo Pessoa Juridica especializada em formagao em
Inovacao e Economia Circular, pertinentes ao Instituto de Inovagao e Economia Circular,
com finalidade de alcangar maior presteza e eficiéncia na realizagdo dos objetivos e metas
de formagao constantes no Termo de Colaboragao N° 905283/2020 com o Ministério das
Comunicagbes, primando-se pela otimizagcdo da qualidade das atividades e metas a

serem cumpridas.
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4. DIVULGAGAO
4.1. A divulgacédo deste Edital sera de forma oficial pelos canais disponiveis de divulgagao,
sendo eles:

4.2. Por oportuno iremos disponibilizar na pagina do CRC Recife — www.crcrecife.org.

4.3. Publicagao na plataforma +BRASIL.

5. ATIVIDADES

5.1. Responsavel por ministrar treinamentos, atividades teéricas e praticas conforme

programas de constantes no Termo de Colaboragdo 905283/2020 através de

acompanhamento e planejamento e registro das atividades desempenhadas durante a

execucgao do projeto, apresentando relatérios periodicos;

5.2. Responsavel por orientar, acompanhar e avaliar o aprendizado dos treinandos com o

apoio da Gestao;

5.3. Preparar materiais necessarios para realizagao das tarefas pelos participantes e

treinandos;

5.4. Manter atualizados e corretos o0s registros das atividades sob sua
responsabilidade;

5.5. Participar da elaboragédo de recursos instrucionais que atendam aos objetivos das
atividades;

5.6. Apoiar os participantes com orientagées e esclarecimentos sobre o conteudo,
buscando garantir a compreensdo e apreensao do conteudo didatico do
treinamento;

5.7. Aplicar avaliagdes aos treinandos, sempre que solicitado;

5.8. Recondicionar computadores de acordo com plano de trabalho;

5.9. Apresentar relatérios mensais a respeito do objeto e metas do Termo de

Colaboracao.
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6. QUALIFICAGCAO TECNICA

6.1.1. Curso Superior Completo ou em andamento nas areas da tecnologia da Informacéao
e Comunicagdo (Computagcdo, redes, web designer) Tecndlogo (eletrénica e

eletrotécnica).;

6.1.2. Com experiéncia comprovada na fungao de minimo 6 (seis) meses;

6.2. DO PERFIL PROFISSIONAL

6.2.1. Ter habilidade organizacional;

6.2.2. Ter conhecimento geral da tecnologia envolvida no projeto;

6.2.3. Ser proativo;

6.2.4. Possuir facilidade de trabalhar em equipe;

6.2.5. Cumprir os prazos estabelecidos;

6.2.6. Possuir capacidades de negociagao e comunicagao;

6.2.7. Ser capaz de produzir os resultados desejados no projeto;

6.2.8. Experiéncia em trabalho comunitario e inclusao social com jovens, na fungao de
Instrutor (a);

6.2.9. Com experiéncia comprovada em ministrar cursos na modalidade capacitagao e
qualificacéo profissional,

6.2.10. Ter habilidade gerenciar horarios, documentos, acompanhamento de
treinandos e das atividades propostas;

6.2.11. Recondicionamento de computadores de acordo meta do Termo de Colaboracéo;

6.2.12. Ter conhecimento prévio nas éareas de inovagdo e economia circular,
manutencdo e reparo de computadores, redes de computadores, robdtica,
empreendedorismo, tecnologia, social, software livre, eletrénica para computadores

e periféricos e pedagogia de projetos.
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7. INSCRIGAO E SELEGAO
7.1. Os (as) candidatos (as) devem enviar o Curriculo e documentos do item 8 do edital

até o dia 07 de margo de 2022. A entrega devera ser feita conforme item 5 do edital.

8. PROCEDIMENTOS E CRONOGRAMA PROCESSO DE SELEGCAO

8.1. Os documentos poderdo ser enviados via correio eletrdbnico no seguinte endereco:
gestao@crcrecife.org.br impreterivelmente até o dia 07/03/2022.

8.2. Caso nédo chegue uma confirmagao de recebimento do e-mail em até 24 horas,
solicitamos o reenvio, e em caso de persistir a auséncia de respostas por mais 24 horas,
favor telefonar para (81) 99719.5910 e confirmar o recebimento;

8.3. Caso seja necessario havera uma pré-selegao e os candidatos/os selecionados serdo
convidados/as para uma entrevista, a critério da comissao de licitagdo, com pontuagao de

até 10 pontos.

9. RESULTADOS E CRONOGRAMA
9.1 Os resultados da pré-selegcado e da selegao serdo publicados no site da CRC Recife

www.crcrecife.org.br.

9.2 Cronograma do Processo de Selegdo Segue abaixo, as datas do processo de selegao

deste edital:

21/02/2022 Langamento do Edital.

07/03/2022 Prazo maximo para o recebimento do Curriculo, Documentagao e das Cartas
de Recomendacdes.

08/03/2022 Processo de pré-selegao.

09/03/2022 Entrevista (havendo necessidade).

09/03/2022 Resultado do Edital.

10/03/2022 Prazo para recursos.

11/03/2022 Resultado final do Edital.
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10. VIGENCIA E REMUNERAGAO

10.1. Podendo ser prorrogadas ou antecipadas conforme necessidade do projeto, a
vigéncia da contratagéo sera de 06 meses.

10.2. A remuneragcdo do profissional sera compativel com a fungdo, o equivalente

determinado no CONVENIO a qual o profissional fara parte.

11. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

11.1 A contratada compromete-se a:

11.1.1 Atender a todas as condi¢des descritas no presente Termo de Referéncia;

11.1.2 Responsabilizar-se pelo fornecimento do objeto deste Termo de Referéncia,
respondendo civil e criminalmente por todos os danos, perdas e prejuizos que, por dolo ou
culpa sua, de seus empregados, prepostos, ou terceiros no exercicio de suas atividades,
vier a, direta ou indiretamente, causar ou provocar a contratante;

11.1.3 Abster-se, qualquer que seja a hipotese, de veicular publicidade ou qualquer outra
informacdo acerca das atividades objeto do contrato, sem prévia autorizacdo da
contratante;

11.1.4 Manter sigilo absoluto sobre informagdes, dados e documentos provenientes da
execugao do contrato e também as demais informagdes internas da contratante, a que a
contratada tiver conhecimento;

11.1.5 Indenizar a contratante por todo e qualquer prejuizo material ou pessoal que possa
advir direta ou indiretamente a contratante ou a terceiros, decorrentes do exercicio de sua
atividade;

11.1.6 Executar fielmente o contrato e este Termo de Referéncia, em conformidade com
as clausulas acordadas e normas estabelecidas na Lei n.° 8.666/93 e suas alteracoes, de
forma a né&o interferir no bom andamento da rotina de funcionamento da contratante;
11.1.7. A contratada devera acatar as decisdes, instrugdes e observagdes que emanarem

da contratante, corrigindo o fornecimento, sem énus para o contratante;
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11.1.8. Manter a execucao do objeto nos horarios predeterminados pela CONTRATANTE;
11.1.9. Prestar todo esclarecimento ou informacéao solicitada pela CONTRATANTE ou por
seus prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem

como aos documentos relativos a execug¢ao do empreendimento.

12. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

12.1. A Contratante compromete-se a:

12.1.2. Exigir o cumprimento de todas as obriga¢gdes assumidas pela Contratada, de
acordo com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

12.1.3. Promover o acompanhamento e a fiscalizagdo da execug¢ao do objeto do presente
Termo de Referéncia, sob o aspecto quantitativo e qualitativo, anotando em registro
préprio as falhas detectadas, e encaminhando os apontamentos a autoridade competente
para as providéncias cabiveis;

12.1.4. Comunicar prontamente a contratada qualquer anormalidade na

execugao do objeto, podendo recusar o recebimento, caso nao esteja de acordo com as
especificagcdes e condicdes estabelecidas no presente Termo de Referéncia;

12.1.5. Fornecer a contratada todo tipo de informacgao interna essencial a realizagdo dos
fornecimentos;

12.1.6. Conferir toda a documentacgao técnica gerada e apresentada durante a execugao
do objeto, efetuando o seu atesto quando a mesma estiver em conformidade com os
padrdes de informagao e qualidade exigidos;

12.1.7. Homologar os fornecimentos executados quando os mesmos estiverem de acordo
com o especificado no Termo de Referéncia;

12.1.8. Efetuar o pagamento a contratada, de acordo com o estabelecido no ltem 8 deste

Termo de Referéncia.
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13. LOCAL, PRAZOS E CONDICOES DE EXECUGAO

13.1. O local para execugdo das atividades seguira definicdo e aprovacdo da
CONTRATANTE;

13.2. Os prazos totais expressos neste Projeto sdo estimados e representam a previsao
do Termo de Colaboragdo N° 905283/2020 para atendimento contratual até a aprovagao
da prestacao de contas aprovada pela Proponente;

13.3. O CONTRATADO exigira um total de 34 (trinta e seis) horas semanais para o

desempenho das atividades.

10. DAS CONDIGCOES DE PAGAMENTO
10.1. O pagamento seguira o cronograma fisico financeiro mensal conforme Termo de

Colaboracado N° 905283/2020, com apresentacao de relatérios de atividades;

11. DA FISCALIZAGAO

11.1. Sera realizado o acompanhamento através de relatérios periddicos enviados pela
CONTRATADA e visitas inloco para verificagdo do andamento do projeto;

11.2. O descumprimento total ou parcial das obrigagdes e responsabilidades assumidas
pela Contratada, sobretudo quanto as obrigagdes e encargos sociais e trabalhistas,
ensejara a aplicagdo de sangdes administrativas, previstas neste Termo de Referéncia e na
legislacao vigente, podendo culminar em rescisao contratual, conforme disposto nos artigos
77 e 87 da Lei n® 8.666, de 1993.

11.3. O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias, do més subsequente apds a
entrega efetiva dos produtos/relatério, devidamente comprovada e atestada pelo instituto;
11.4 O recibo comprovante da entrega devera ser encaminhado ao setor financeiro do

Instituto.
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12. PRAZO DE VIGENCIA CONTRATUAL

12.1. O presente Termo de Colaboragdo possui a vigéncia de 12 meses, contados a partir
da homologacéo e contratagao efetuada;

12.2. Os quantitativos totais expressos neste Projeto sdo estimados e representam a
previsdo do Termo de Colaboracao N° 905283/2020 para atendimento contratual até a
aprovagao da prestagdo de contas junto a Proponente e enquanto perdurar a natureza
sigilosa ou restrita da informagao, inclusive apds a cessagao da razao que ensejou O

acesso a informacao.

13. DO REGIME DE CONTRATAGAO E DOS CRITERIOS DE ACEITABILIDADE DOS
PRECOS

13.1. A contratagdo se dara apds apresentagcao da empresa ganhadora pela comissao de
julgamento deste edital;

13.2. O valor total para o servigo objeto deste Termo de Referéncia ¢ de R$ 9.000,00 (nove
mil reais) durante 6 (seis) meses;

13.3. E desclassificada a proposta que apresentar preco global maior do que o maximo de
referéncia, como também,precos unitarios por item de servigos maiores do que o0s

constantes do orgcamento referéncia.

13. DO REGIME DE CONTRATAGAO E DOS CRITERIOS DE ACEITABILIDADE DOS
PRECOS

13.1. A contratacdo se dara apos apresentagcao da empresa ganhadora pela comissao de
julgamento deste edital;
13.2. O valor total para o servigo objeto deste Termo de Referéncia é de R$ 9.000,00

(nove mil reais) sendo dividido 06 (seis) meses conforme plano de aplicagdo detalhado.
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14.DISPOSIGOES GERAIS

14.1. O contrato entre a(o) contratada(o) ndo gera obrigagdes de qualquer natureza para
o Instituto de Inovagédo e Economia Circular, exceto as descritas neste instrumento;

14.2. O Instituto de Inovagao e Economia Circular fica reservado o direito de revogar este
Termo de Referéncia por razbes decorrentes de fato supervenientes devidamente
comprovados, pertinente e suficiente para justificar tal conduta, devendo anula-lo por
ilegalidade, de oficio ou por provocagdo de terceiros, mediante parecer escrito e
devidamente fundamentado de sua Assessoria Juridica;

14.3. Todos os direitos de eventual propriedade intelectual oriundos da execugao deste
Termo de Referéncia sao pertencentes ao Instituto de Inovagcédo e Economia Circular, sendo
expressamente proibida a divulgagdo do conteudo dos materiais produzidos sem a sua

autorizacao prévia e escrita.

Recife, 21 de fevereiro de_2022.

Angela Maria de Macedo
Diretor Administrativo-Financeiro

Instituto de Inovacédo e Economia Circular
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ANEXO I

Modelo de Curriculo
CURRICULO

INSTITUTO DE INOVAGAO E ECONOMIA CIRCULAR

1. DADOS PESSOAIS

Nome:

CPF: PIS: RG:
Endereco: Cidade:

Email: CEP:

Telefone: Celular:

Categoria da CNH

2. FORMAGAO ACADEMICA

Escola Ano de Conclusao

Curso Técnico:

Escola Ano de Conclusao

Curso Superior:

Escola Ano de Conclusao

P6s Graduacao:

Escola Ano de Conclusao
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1.EXPERIENCIA PROFISSIONAL

Instituicao:

Municipio/Territorio:

Funcéo:

Periodo:

Principais atividades desenvolvidas:

Intituicao:

Municipio/Territério:

Funcéo:

Periodo:

Principais atividades desenvolvidas:

Intituicao:

Municipio/Territério:

Funcéo:

Periodo:

Principais atividades desenvolvidas:

Recife - PE, de de 2022.

(nome e assinatura)
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ANEXO llI

MODELO DE DECLARAGAO

DECLARAGAO

Eu

, RG , CPF , Declaro sob pena, previstas nas leis e

para fins de inscricdo, como candidato a funcionario do Instituto de Inovacdo e Economia
Circular - de acordo com edital 001.2022, que n&o sou vinculado a qualquer instituicao
publica, da administracédo direta ou indireta, tanto na, esfera da Unido quanto dos Estados
e Municipios, tanto em atividades quanto em regime de licenca.

Declaro ainda que as informagdes prestadas no curriculo e documentos
apresentados sao verdadeiros e legitimos. Que a apresentagdo de informacgbes e
documentos falsos caracterizam crimes que podera ser respondido de acordo com a lei

penal, além de ser desclassificado do processo seletivo

(Local e data)

Nome:
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