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Capitulo |

Disposicoes Preliminares

Art. 1°
Fica instituido, em compatibilidade com a Lei n® 13.303, de 30 de junho de 2016, o presente

Regulamento Interno de Licitagdes e Contratos (RILC) do Instituto de Inovagdo e Economia
Circular (IEC).

Art. 2°

As licitagbes realizadas e os contratos celebrados pelo Instituto de Inovagéo e Economia Circular
se destinam a assegurar a sele¢do da proposta mais vantajosa, inclusive no que se refere ao
ciclo de vida do objeto, e a evitar operacbes em que se caracterize sobrepreco ou
superfaturamento, devendo observar os principios da impessoalidade, da moralidade, da
igualdade, da publicidade, da eficiéncia, da probidade administrativa, da economicidade, do
desenvolvimento nacional sustentavel, da vinculagao ao instrumento convocatério, da obtencdo

de competitividade e do julgamento objetivo.

Art. 3° Nas licitagbes e contratos de que trata este RILC, serdo observadas as seguintes
diretrizes:

| - padronizag@o do objeto da contratagédo, dos instrumentos convocatorios e das minutas de
contratos, de acordo com normas internas especificas;

Il - busca da maior vantagem competitiva para o IEC, considerando custos e beneficios, diretos e
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indiretos, de natureza econdmica, social ou ambiental, inclusive os relativos a manutengéo, ao

desfazimento de bens e residuos, ao indice de depreciagdo econdmica e a outros fatores de

igual relevancia;

Art. 4° As licitagbes poderdo ser realizadas sob a forma eletrénica ou presencial.

Paragrafo unico. Nas licitagdes realizadas por meio eletrénico, o IEC podera determinar, como

condigao de validade e eficacia, que os licitantes pratiquem seus atos em formato eletrénico.

Paragrafo Unico. Os prazos se iniciardo e vencerdo exclusivamente em dias Uteis de expediente,
desconsiderando-se os feriados e recessos praticados pelo IEC, no éambito de sua Sede,

localizada em Recife, Pernambuco.

Capitulo Il
Definicbes

Art. §°

Na aplicagao deste RILC serdo observadas as seguintes definigoes:

Aditivo — é o instrumento juridico pelo qual se formalizam alteragdes nas condigdes contratuais
originalmente pactuadas, podendo contemplar acréscimos, supressdes, prorrogacoes de prazo,

dentre outras;

Aquisicdo — é todo ato por meio do qual se transfere para o IEC a propriedade de bens e
produtos, a exemplo de géneros alimenticios, materiais, equipamentos, pegas, etc., destinados a

utilizagéo pelas suas areas administrativas, técnica, operacional ou de engenharia;

Bens Moveis em Uso - sdo os materiais, inclusive equipamentos, aplicados ou nédo as
atividades-fim do IEC e que podem ser removidos de um lugar para o outro sem perda de sua

forma ou substancia;
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Instrumento Convocatério ou Edital — € o ato administrativo normativo, de natureza vinculante,

assinado pela autoridade competente, contendo as regras para a disputa licitatéria e para a
futura contratacéo;

Credenciamento — é o processo por meio do qual a EPTC convoca por chamamento publico
pessoas fisicas ou juridicas de determinado segmento, definindo previamente as condi¢oes de

habilitacdo, o preco a ser pago e os critérios para futura contratacéo;

Instrumento de Formaliza¢do de Contratagdo — € o termo de contrato assinado entre as partes
ou, na auséncia deste, o pedido de servigo ou pedido de compra;
Item — € 0 objeto pertencente a um grupo de objetos de mesma natureza (Ex.: o grupo Material

de Escritdrio € composto por diversos itens, como caneta, lapis, borracha, grampeador, etc.);

Licitante — é todo aquele que possa ser considerado potencial concorrente em procedimento
licitatério ou que teve sua documentacdo ou proposta efetivamente recebida em procedimento

licitatério pela Comissao de Licitagdo ou Pregoeiro;

Processo Administrativo de Licitagdo e Contrato (PALC) — € o processo administrativo ao qual
sdo juntados e autuados os documentos relativos a todas as fases de uma contratagéo, seja ela
decorrente de licitagdo, dispensa (exceto nos casos dos incs. | e Il do art. 175 deste RILC),
inexigibilidade, credenciamento, locagdo, convénios, comodatos, doagdes, dentre outros;

Prorrogagédo de Prazo — é a concessédo de prazo adicional para: a) A execugdo do objeto do
contrato, no caso de contratos por escopo; ou b) A extensdo de prazo e de valor, no caso de

servigos continuos, desde que comprovada a vantajosidade para o IEC.

Regulamento Interno de Licitagdes e Contratos (RILC) — E o documento que disciplina as
normas gerais de contratagdo no ambito da EPTC, em atendimento aos requisitos do art. 40 da
Lei n® 13.303, de 30 de junho de 2016;

Capitulo Il
Y
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Do Processo Licitatorio

Art. 6

O processo de licitagdo de que trata este RILC observara as seguintes fases, nesta ordem:
| - Preparagéo;

Il - Divulgagéo;

Il - Apresentagao de Lances ou Propostas, conforme o modo de disputa adotado;

[V- Julgamento;

V- Verificagéo de efetividade dos lances ou propostas;

VI - Negociagéo;

VII - Habilitagao;

VIIl- Interposigéo de recursos;

IX- Homologacdo do Resultado ou Revogagéo do Procedimento.

Paragrafo unico.

Serao juntados ao processo:

a) pedido de licitagdo ou solicitagdo de material;
b) autoriza¢do para instauragéo do processo;

c
d

e) indicagéo do recurso orgamentario;

)
) projeto basico ou termo de referéncia, conforme o caso;

) pesquisa de pregos e/ou planilha orcamentaria;

)

f) instrumento convocatorio e respectivos anexos, quando for o caso;

g) comprovante de publicidade da licitagao;

h) ato de designacdo da comissao de licitagdo ou do pregoeiro, conforme o caso;

i) propostas e documentos que as instruirem;

j) atas, relatérios e deliberagdes da comissao julgadora/pregoeiro e da autoridade competente;

) atos de homologagéo e adjudicacao do objeto da licitacéo;

m) recursos eventualmente apresentados pelos licitantes e respectivas manifestagdes e
decisoes;

n) despacho de anulagdo, revogacdo, deser¢do ou fracasso da licitagdo, quando for o caso,
fundamentado circunstanciadamente;

0) termo de contrato ou instrumento equivalente, conforme o caso;

p) outros comprovantes de publicagoes;
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r) demais documentos relativos a licitagao.

As licitagdes do IEC poderdo ser processadas com base nos seguintes procedimentos:
| - licitagdo pelo rito da modalidade tomada de preso, presencial ou eletronico;
Il - licitag&o pelo modo de disputa aberto;

lll-licitagdo pelo modo de disputa fechado.

Nas contratagdes do IEC podera ser utilizado um dos seguintes regimes de execugao:
| - contratagao por prego unitario;

[l - contratac&o por prego global;

[ll-contratagéo por tarefa;

[V-empreitada integral;

V- contratagéo semi-integrada;

VI-contratagéo integrada.

Capitulo IV
Das Exigéncias de Habilitagao

Art.7 Para a habilitagao sera exigida dos interessados, exclusivamente documentacgéo relativa a:
| - habilitag&o juridica;

II - qualificagéo técnica;

Il - qualificagdo econémico-financeira;

IV- regularidade fiscal e trabalhista;

V - recolhimento de quantia a titulo de adiantamento, tratando-se de licitagbes em que se utilize

como critério de julgamento a maior oferta de prego.

Art.8 - Da Habilitagdo Juridica
A documentacé&o relativa a habilitagéo juridica, conforme o caso consistira em:
| - cédula de identidade, no caso de pessoa fisica;

[I- registro comercial no caso de empresa individual;
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lll- ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se tratando

de sociedades comerciais sendo que, no caso de sociedades por agdes, devera se fazer
acompanhar da ata de eleicao de seus administradores;

IV -inscri¢do do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de ato formal de
designagao de diretoria em exercicio;

V- decreto de autorizagdo ou equivalente, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira
em funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizagao para funcionamento expedido pelo

érgéo competente quando a atividade assim o exigir.

Art. 9 - Da Qualificagéo Técnica

A documentacédo relativa a qualificagao técnica limitar-se-a:

| - registro ou a inscricdo na entidade profissional competente;

ll-comprovagdo de aptiddo para desempenho de atividade pertinente e compativel em
caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto da licitagdo, e indicagdo das instalagdes, do
aparelhamento e do pessoal técnico adequados disponiveis para a realizagdo do objeto da
licitagdo, bem como da qualificagdo de cada um dos membros da equipe técnica que se
responsabilizara pelos trabalhos;

[1l- prova de atendimento de requisitos previstos em lei especial, quando for o caso;

IV- prova de requisitos de sustentabilidade ambiental, quando couber.

Art. 10 Da Regularidade Fiscal

A documentacéo relativa a regularidade fiscal consistira em:

| - prova de inscrigdo no CNPJ ou CPF;

Il -prova de regularidade com o INSS e Tributos Federais, mediante a apresentacédo da Certidéo
Negativa de Débitos relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido;

lll-prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS), mediante
a apresentacao do Certificado de Regularidade do FGTS (CRF);

IV-prova da regularidade com a Fazenda Publica do Estado do Paraiba, mediante a
apresentacdo da Certiddo Negativa de Débitos Tributarios e de Divida Ativa Estadual;

V - prova da regularidade com a Fazenda Publica do Municipio no qual esteja situado;

VI -prova de Regularidade com os Débitos Trabalhistas, mediante apresentacdo de Certidao
Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT.
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Capitulo V
Das Disposi¢des Gerais sobre Habilitagdo

Art 11- As certiddes expedidas pelos 6rgaos da administracao fiscal e tributaria, desde que assim
instituidas pelo 6rgdo emissor, poderdo ser emitidas pela internet (rede mundial de
computadores), sendo validas independentemente de assinatura ou chancela de servidor dos

drgéos emissores.

Secao VI
Da publicidade
Art. 12
Seréo divulgados no sitio eletrénico do IEC na internet os seguintes atos:
| - avisos de licitagdes;
Il - extratos de contratos e de termos aditivos;
[lI- avisos de chamamentos publicos;

IV - atos de julgamento, adjudicacdo e de homologagéo da licitagao.

Art. 13 Na publicidade das licitagbes deverao ser observados 0s seguintes prazos minimos para
a sessao de abertura dos envelopes de propostas de precos e apresentagdo de lances:

| - Para aquisi¢do de bens: a) 5 (cinco) dias Uteis, quando adotado como critério de julgamento o
menor prego ou o maior desconto; b) 10 (dez) dias Uteis, nas demais hipéteses. Il - Para

contratagdo de obras e servigos:

a) 15 (quinze) dias uteis, quando adotado como critério de julgamento 0 menor prego ou 0

maior desconto;

b) No minimo 15 (quinze) dias Uteis para licitagdo em que se adote como critério de
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julgamento a melhor técnica ou a melhor combinagdo de técnica e prego, bem como

para licitagdo em que haja contratacdo semi-integrada ou integrada.
Paragrafo unico. O termo inicial para a contagem dos prazos minimos fixados por este artigo
sera a data da ultima veiculagdo do aviso da licitagéo.

Segao VI

Da Apresentacao das Propostas

Art. 14 As licitagdes na modalidade de pregao presencial observaréo o seguinte procedimento:

| - O recebimento de propostas de dara por meio de e-mail oficial do IEC.

Secao VIl

Dos Critérios de Julgamento

Art. 15 Nas licitagdes do IEC poderao ser utilizados os seguintes critérios de julgamento:
| - menor preco;

- maior desconto;

[1I- melhor combinagéo de técnica e prego;

IV- melhor técnica;

VI - maior oferta de preco;

VII- maior retorno econémico;

VIIl- melhor destinagdo de bens alienados.

Art. 16 Da Aprovagédo Na fase de aprovagao, a autoridade competente na forma deste RILC ou
de ato normativo interno podera:
| - determinar o retorno dos autos para o possivel saneamento de irregularidades;

ll- homologar e/ou adjudicar o objeto da licitagdo e convocar o licitante vencedor para a
assinatura do contrato ou retirada do instrumento equivalente;

Il -anular o processo, no todo ou em parte, por vicio de legalidade, salvo quando for viavel a
convalidagéo do ato ou do procedimento viciado;

IV - revogar o processo, no todo ou em parte, em decorréncia de fato superveniente a
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instauragdo, que constituia Obice manifesto e incontornavel a continuidade do processo,

devidamente justificado;

V' - declarar o processo deserto, na hipbtese de nenhum interessado ter acudido ao
chamamento; ou

VI- declarar o processo fracassado, na hipotese de todos os licitantes terem sido
desclassificados ou inabilitados.

§1° No caso dos itens V e VI, o julgamento e proclamagao de processo deserto ou fracassado
podera ser feito pelo Presidente da comissdo de licitagdo do IEC. §2° A homologagédo do
resultado implica a constituicdo de direito relativo a celebragdo do contrato em favor do licitante
vencedor.

Art. 17 Convocado para assinar o termo de contrato ou instrumento equivalente, o interessado
devera observar os prazos e condicdes estabelecidos, sob pena da aplicagdo das sangdes

previstas neste RILC.

ﬂ Rua Jorge Tasso Neto. WWW.C rcrecife.org

Econtalo@crcrecnfe.org N°318 - Apipucos - Recife -PE. CNPJ IEC: 30.968.521/0001-06

Bhec



