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ANEXO | - EDITAL N° 005.952107/2025
TERMO DE REFERENCIA N° 001/2025/TRIEC/CRCBAHIA/MC

N° do Processo: 007. 971556/2025
Termo de Colaboragao N° 952107/2023
Natureza de Despesa: 33.90.39

1. ENTIDADE REQUISITANTE
1.1. O Instituto de Inovagao e Economia Circular - IEC, entidade privada sem fins lucrativos,
inscrita no CNPJ sob o numero 30.968.521/0001-06, com sede em Recife, Pernambuco, na
Rua Jorge Tasso Neto n° 318, Bairro: Apipucos - CEP 52071-420, torna publico o processo
de cotagao prévia de precos com fundamento nos principios da impessoalidade, moralidade
e economicidade, conforme descritos no artigo 37 da Constituicdo Federal de 1988.
Seguindo o Edital: n® 007.952107/2023 a comissao de julgamento validara e/ou aprovara a
contratacdo da empresa selecionada, que atenda aos pré-requisitos deste Termo de
Referéncia - TR vinculado ao referido edital. Utilizando-se de divulgacgéo eletrénica através
da Plataforma Transferegov.br, por serem os recursos financeiros destinados a execucgao
deste procedimento proveniente do Termo de Colaboragao N° 952107/2023 firmado com o

Ministério das Comunicacoes.

2, OBJETO

2.1. Contratacido de empresa especializada em marketing e comunicacao institucional — PJ, para
prestacao de servigos voltados a promogao das agdes do projeto Centro de Recondicionamento de
Computadores (CRC) de Jodo Pessoa/PB. Os servigos deverdao atender as necessidades de
comunicagao institucional, producdo de conteudo visual e textual, apoio a identidade visual,

acompanhamento de eventos e estratégias de divulgagao.

ITEM | DESCRIGAO ND QTD | UND | VL. UNIT. | VL. TOTAL
(R$) (R$)
1 Contratacdo de empresa de | 33.90.39 | 12 MES | 1.600,00 R$
marketing e comunicag¢ao — PJ 19.200,00
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2.2 Os valores contidos na planilha acima correspondem aos valores maximos aceitaveis para cada

item.

3. JUSTIFICATIVA

3.1.A presente contratacdo visa garantir a execugdo de acdes de comunicagdo estratégica
alinhadas aos objetivos do Programa Computadores para Inclusdo. O apoio especializado é
necessario para assegurar a visibilidade das atividades do IEC BRASIL, fortalecer a imagem
institucional do projeto, gerar conteudo informativo e atrativo, ampliar o alcance das agdes de
impacto social e contribuir para o engajamento da sociedade civil, parceiros institucionais e publico-
alvo. A comunicacgao integrada e bem estruturada é essencial para o sucesso e transparéncia do

projeto, conforme previsto no plano de trabalho aprovado.

DIVULGAGAO
4.1. A divulgacao deste Termo de Referéncia sera de forma oficial pelos canais disponiveis de
divulgacao, sendo eles:

a) Pagina do IEC — www.iecbrasil.org;

b) Publicagao na plataforma Transferegov.br.

5. ESPECIFICAGOES

A prestacdo de servicos da empresa especializada em marketing e comunicagao devera

seguir os seguintes parametros minimos de qualidade, periodicidade e entrega:

I. Planejamento de Comunicagao
o Elaboracao de plano de comunicagcado com definicdo de estratégias, canais, cronograma e
identidade visual.
o Definicdo de campanhas tematicas e acdes de engajamento com base nos objetivos do
projeto.

Il. Producao de Contetuido e Design

o Criacao de pecas graficas institucionais (folders, banners, cartazes, apresentagoes, entre
outros).

e Apoio na producédo de videos institucionais e materiais multimidia.
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o Criacao de conteudo textual (roteiros, releases, notas, materiais educativos e
promocionais).
lll. Acompanhamento e Suporte
e Apoio a cobertura de eventos presenciais e virtuais.
e Apoio na organizagao de materiais visuais e de comunicagao para oficinas, formacgdes e
visitas técnicas.
IV. Relatérios Técnicos
e Entrega mensal de relatério técnico com descrigado dos servigos prestados, pecas
produzidas, materiais entregues, métricas de divulgagao, entre outros indicadores de
desempenho.
V. Requisitos Técnicos Minimos
e Entrega dos arquivos em formatos editaveis e/ou finais (PDF, Al, PSD, MP4 etc.);
e Padrao visual compativel com a identidade institucional do IEC e do projeto;
e Respeito as diretrizes de acessibilidade, linguagem clara e formato responsivo;

o Entrega com antecedéncia minima de 2 dias Uteis para validacao.

DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA
6.1. A contratada compromete-se a:

a) Atender a todas as condig¢des descritas no presente Termo de Referéncia;

b) Responsabilizar-se pelo fornecimento do objeto deste Termo de Referéncia,
respondendo civil e criminalmente por todos os danos, perdas e prejuizos que, por
dolo ou culpa sua, de seus empregados, prepostos, ou terceiros no exercicio de suas
atividades, vier direta ou indiretamente, causar ou provocar a contratante;

c) Abster-se, qualquer que seja a hipétese, de veicular publicidade ou qualquer outra
informacgéo acerca das atividades objeto do contrato, sem prévia autorizagéo da
contratante;

d) Manter sigilo absoluto sobre informagdes, dados e documentos provenientes da
execucao do contrato e também as demais informacdes internas da contratante, a
gue a contratada tiver conhecimento;

e) Indenizar a contratante por todo e qualquer prejuizo material ou pessoal que possa

advir direta ou indiretamente a contratante ou a terceiros, decorrentes do exercicio
de sua atividade;
f) Executar fielmente o contrato e este Termo de Referéncia, em conformidade com a

clausulas acordadas e normas estabelecidas na Lei n.° 14.133/2021 e
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alteracdes, de forma a nao interferir no bom andamento da rotina de funcionamento

da contratante;

g) A contratada devera acatar as decisdes, instrugdes e observagdes que emanarem
da contratante, corrigindo o fornecimento, sem 6nus para o contratante;

h) Manter a execugao do objeto nos horarios predeterminados pela CONTRATANTE;

i) Prestar todo esclarecimento ou informacéao solicitada pela CONTRATANTE ou por
seus prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos,

bem como aos documentos relativos a execucdo do empreendimento.

7. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE
7.1. A Contratante compromete-se a:

a) Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela Contratada, de acordo
com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

b) Promover o acompanhamento e a fiscalizacdo da execugao do objeto do presente
Termo de Referéncia, sob o aspecto quantitativo e qualitativo, anotando em registro
proprio as falhas detectadas, e encaminhando os apontamentos a autoridade
competente para as providéncias cabiveis;

c¢) Comunicar prontamente a contratada qualquer anormalidade na execugao do objeto,
podendo recusar o recebimento, caso nao esteja de acordo com as especificagdes
e condicOes estabelecidas no presente Termo de Referéncia;

d) Fornecer a contratada todo tipo de informagao interna essencial a realizagdo dos
fornecimentos;

e) Conferir toda a documentagao técnica gerada e apresentada durante a execugao do
objeto, efetuando o seu atesto quando a mesma estiver em conformidade com os
padrdes de informacéao e qualidade exigidos;

f) Homologar os fornecimentos executados quando os mesmos estiverem de acordo
com o especificado no Termo de Referéncia;

g) Efetuar o pagamento a contratada, de acordo com o estabelecido no item 9 deste

Termo de Referéncia.

8. LOCAL, PRAZOS E CONDIGOES DE EXECUGAO
8.1. O local para execugao das atividades seguira definicao e aprovacido da CONTRATANTE;
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8.2.  Os prazos totais expressos neste Projeto sdo estimados e representam a previsdo do Termo

de Colaboragao N° 971556/2024 para atendimento contratual até a aprovagéo da prestagcao

de contas aprovada pela Proponente.

DAS CONDIGCOES DE PAGAMENTO
9.1. O pagamento seguira o cronograma fisico financeiro mensal conforme Termo de
Colaboragdo n° 952107/2023, com apresentacdo de Nota Fiscal e relatérios de atividades;
9.2. Havendo erro na apresentagao da Nota Fiscal, ou circunstancia que impega a liquidagao da
despesa, o pagamento ficara sobrestado até que a Contratada providencie as medidas
saneadoras. Nesta hipétese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apés a comprovacao da

regularizagéao da situagéo, nao acarretando qualquer 6nus para a Contratante.

10. DA FISCALIZAGAO

10.1. Sera realizado o acompanhamento através de relatérios peridédicos enviados pela
CONTRATADA e visitas in loco para verificagao do andamento do projeto;

10.2. O descumprimento total ou parcial das obrigagbes e responsabilidades assumidas pela
Contratada, sobretudo quanto as obriga¢des e encargos sociais e trabalhistas, ensejara a
aplicacao de sangdes administrativas, previstas neste Termo de Referéncia e na legislacao
vigente, podendo culminar em rescisédo contratual;

10.3. O pagamento sera efetuado em até 15 (quinze) dias, do més subsequente apds a entrega
efetiva dos produtos/relatério, devidamente comprovada e atestada pelo instituto;

10.4. O recibo comprovante da entrega devera ser encaminhado ao setor financeiro do Instituto.

11. PRAZO DE VIGENCIA CONTRATUAL

11.1. Cada item deste Termo de Referéncia sera objeto de um contrato especifico, com sua
respectiva vigéncia indicada no instrumento contratual.

11.2. Os quantitativos totais expressos neste Projeto sdo estimados e representam a previsao do

Termo de Colaboragdo N° 952107/2023 para atendimento contratual até a aprovacao da

prestacédo de contas junto a Proponente e enquanto perdurar a natureza sigilosa ou restrita

da informagao, inclusive apds a cessagao da razao que ensejou 0 acesso a informacgao.
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DO REGIME DE CONTRATAGAO

12.1. A contratacdo se dara apos apresentacdo da empresa selecionada pela comissao de

julgamento deste edital.

13. DISPOSIGOES GERAIS

13.1. O contrato entre a(o) contratada(o) nao gera obrigagbes de qualquer natureza para o
Instituto de Inovagao e Economia Circular, exceto as descritas neste instrumento;

13.2. O Instituto de Inovagao e Economia Circular fica reservado o direito de revogar este Termo
de Referéncia por razdes decorrentes de fato supervenientes devidamente comprovados,
pertinente e suficiente para justificar tal conduta, devendo anula-lo por ilegalidade, de oficio
ou por provocacgao de terceiros, mediante parecer escrito e devidamente fundamentado de
sua Assessoria Juridica;

13.3. Todos os direitos de eventual propriedade intelectual oriundos da execugao deste Termo de
Referéncia sao pertencentes ao Instituto de Inovagcdo e Economia Circular, sendo
expressamente proibida a divulgacdo do conteudo dos materiais produzidos sem a sua

autorizagao prévia e escrita.

Recife/PE, 08 de agosto de 2025.

Instituto de Inovagao e Economia Circular — IEC

S

vy

ANGELA MARIA DE MACEDO
DIRETORA ADMINISTRATIVO FINANCEIRA
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