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ANEXO | - EDITAL N° 005/2025

TERMO DE REFERENCIA N° 005/2025/TRIEC/CRCRECIFE/MC

N° do Processo: 971556.005/2025
Termo de Colaboragao N° 907030/2020

Natureza de Despesa: 33.90.39 (Outros servigos de terceiros - pessoa juridica)

1. ENTIDADE REQUISITANTE

1.1 Instituto de Inovagao e Economia Circular - IEC, entidade privada sem fins lucrativos,
inscrita no CNPJ sob o numero 30.968.521/0001-06, com sede em Recife, Pernambuco,
na Rua Jorge Tasso Neto n° 318, Bairro: Apipucos - CEP 52071-420, torna publico o
processo de cotacio prévia de precos com fundamento nos principios da impessoalidade,
moralidade e economicidade, conforme previsto no Decreto Federal n° 11.531/23,
seguindo o Edital: N° 005/2025 a comissdo de julgamento validara e/ou aprovara a
contratacdo da empresa selecionada, que atenda aos pré-requisitos deste Termo de
Referéncia - TR vinculado ao referido edital, utilizando-se de divulgagdo eletronica
através da Plataforma Transferegov.br, por serem os recursos financeiros destinados a
execucao deste procedimento proveniente do Termo de Colaboragao N° 971556/2024

firmado com o Ministério das Comunicagdes.

2. OBJETO

2.1. Visa a contratagdo de pessoa juridica para prestagcado de servicos de Gerente de
Operagoes, conforme condigbes estabelecidas neste Termo de Referéncia, para atuar no
desenvolvimento do Termo de Colaboragao N° 971556/2024 firmado entre o Instituto de

Inovagdo e Economia Circular e o Ministério das Comunicagdes, conforme planilha a

seqguir:
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ITEM DESCRICAO N.D QTD | UND | VL. UNIT. VL. TOTAL
(R$) (R$)

Contratagéo de Gerente de .
1 33.90.39 | 23 |MES |R$ 3.000,00 |R$ 69.000,00
Operacgoées - PJ

VALOR TOTAL R$ 69.000,00 (sessenta e nove mil reais)

2.2 Os valores contidos na planilha acima correspondem aos valores maximos aceitaveis

para cada item.

3. JUSTIFICATIVA

3.1. Justifica-se a presente contratagao de pessoa juridica para prestagao de servigos de
Gerente de Operagbes, para atuar na execugdo do Projeto do Centro de
Recondicionamento de Computadores da Paraiba, no que se refere a Revitalizagao e
ampliacdo dos Pontos de Inclusdo Digital em todo Brasil por meio da doagao de
equipamentos de informatica recondicionados; Promog¢do da destinagdo correta de
residuos eletroeletronicos conforme as diretrizes impostas pela Politica Nacional de
Residuos Solidos; e Fornecimento da opgao de logistica aos 6rgaos do Executivo Federal
que optarem pela doagao de Bens de Informatica para o Programa MCTIC Computadores
para Inclusdo, seguindo plano de trabalho aprovado pelo Ministério das Comunicagdes

através do numero de proposta 032365/2024.

4. DIVULGAGAO
4.1. Adivulgagao deste Termo de Referéncia sera de forma oficial pelos canais disponiveis
de divulgacao, sendo eles:

4.1.1. Por oportuno, iremos disponibilizar na pagina do IEC — www.iecbrasil.org;

4.1.2. Publicagao na plataforma Transferegov.br.

5. ESPECIFICAGOES E QUANTIDADES
5.1. Gerente de Operagoes (Item 1) - Atuar na supervisdo dos recursos materiais e

operagodes logisticas, a fim de reduzir custos, para o pleno funcionamento do projet
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Auxiliar no planejamento estratégico, identificando riscos no fluxo de trabalho e nos

processos de produgdo, controlando a cadeia de captagado, estoque, remanufatura e
demais atividades com foco na otimizacao da rotina, no ambito do Termo de Colaboracao

n° 971556/2024, firmado entre o IEC e o Ministério das Comunicagdes.

5.1.1. Descricao das Atividades:

e Auxiliar no planejamento estratégico para o andamento das atividades do projeto;

e Planejar e coordenar a logistica de coleta de Bens de Informatica e de REEE;

e Planejar e coordenar a recepg¢ao das doagdes de eletroeletronicos, que incluem
triagem, armazenamento e destinagao dos residuos para descarte/reciclagem;

e Orientar a equipe na utilizagdo de ferramentas e acompanhar as atividades
operacionais;

e Orientar a equipe quanto a apresentacao de relatério de acompanhamento das
atividades operacionais;

e Responsavel por garantir as praticas sustentaveis da unidade operacional;

e Identificar, gerir e resolver os principais problemas operacionais e logisticos;

e Definir e obter métricas apropriadas para o devido acompanhamento das
atividades operacionais;

e Orientar a equipe e atendidos com relagao as praticas da Economia Circular;

e Participar de reunides periddicas com a equipe e parceiros;

e Apresentar relatérios mensais a respeito de objeto do Termo de Colaboragéo.

5.1.2. Qualificagao Técnica do Profissional:
e Ensino médio ou superior completo;
e Experiéncia comprovada em desenvolvimento de projetos ou agdes em areas
analogas a do projeto em questao;
e Desejavel experiéncia em fung¢des de chefia em areas analogas a do projeto em

questao.
5.1.3. Caracteristicas do Perfil Profissional:

e Ter habilidade organizacional;

e Ter conhecimento geral da tecnologia envolvida no projeto;
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Ter vis&o de contexto “sistémico” do projeto;

e Ser capaz de tomar e implementar decisdes acerca do projeto;
e Ser capaz de produzir os resultados desejados no projeto;
e Proatividade;

e Boa comunicacgao oral e escrita.

6. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

6.1 A contratada compromete-se a:

6.1.1 Atender a todas as condi¢bes descritas no presente Termo de Referéncia;

6.1.2 Responsabilizar-se pelo fornecimento do objeto deste Termo de Referéncia,
respondendo civil e criminalmente por todos os danos, perdas e prejuizos que, por dolo
ou culpa sua, de seus empregados, prepostos, ou terceiros no exercicio de suas
atividades, vier a, direta ou indiretamente, causar ou provocar a contratante;

6.1.3 Abster-se, qualquer que seja a hipétese, de veicular publicidade ou qualquer outra
informagdo acerca das atividades objeto do contrato, sem prévia autorizacdo da
contratante;

6.1.4 Manter sigilo absoluto sobre informagdes, dados e documentos provenientes da
execucgao do contrato e também as demais informacdes internas da contratante, a que a
contratada tiver conhecimento;

6.1.5 Indenizar a contratante por todo e qualquer prejuizo material ou pessoal que possa
advir direta ou indiretamente a contratante ou a terceiros, decorrentes do exercicio de sua
atividade;

6.1.6 Executar fielmente o contrato e este Termo de Referéncia, em conformidade com
as clausulas acordadas e normas estabelecidas na Lei n.° 14.133/2021 e suas alteragdes,
de forma a nao interferir no bom andamento da rotina de funcionamento da contratante;

6.1.7. A contratada devera acatar as decisdes, instrugcoes e observagdes que emanarem
da contratante, corrigindo o fornecimento, sem énus para o contratante;

6.1.8. Manter a execugéo do objeto nos horarios predeterminados pela CONTRATANTE;
6.1.9. Prestar todo esclarecimento ou informacéao solicitada pela CONTRATANTE ou por

seus prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem

como aos documentos relativos a execugao do empreendimento.
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7. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

7.1. A Contratante compromete-se a:

7.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela Contratada, de
acordo com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta;
7.1.2. Promover o acompanhamento e a fiscalizagdo da execugao do objeto do presente
Termo de Referéncia, sob o aspecto quantitativo e qualitativo, anotando em registro
préprio as falhas detectadas, e encaminhando os apontamentos a autoridade competente
para as providéncias cabiveis;
7.1.3. Comunicar prontamente a contratada qualquer anormalidade na execug¢ao do
objeto, podendo recusar o recebimento, caso ndo esteja de acordo com as especificagdes
e condicdes estabelecidas no presente Termo de Referéncia;
7.1.4. Fornecer a contratada todo tipo de informacéao interna essencial a realizagao dos
fornecimentos;
7.1.5. Conferir toda a documentagéao técnica gerada e apresentada durante a execugao
do objeto, efetuando o seu atesto quando a mesma estiver em conformidade com os
padrdes de informacao e qualidade exigidos;

7.1.6. Homologar os fornecimentos executados quando os mesmos estiverem de acordo

com o especificado neste Termo de Referéncia;

7.1.7. Efetuar o pagamento a contratada, de acordo com o estabelecido no tépico 9 deste

Termo de Referéncia.

8. LOCAL, PRAZOS E CONDIGOES DE EXECUGAO

8.1. O local para execugdao das atividades seguira definicAo e aprovagcdo da
CONTRATANTE;

8.2. Os prazos totais expressos neste Projeto s&o estimados e representam a previsao do
Termo de Colaboragcdo N° 971556/2024 para atendimento contratual até a aprovacao da

prestacédo de contas aprovada pela Proponente;

9. DAS CONDIGOES DE PAGAMENTO

9.1. O pagamento seguira o cronograma fisico financeiro mensal conforme Termo de

Colaboracao N° 971556/2024, com apresentagao de Nota Fiscal e relatérios de atividad
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9.2. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal, ou circunstancia que impeca a

liquidacdo da despesa, o pagamento ficara sobrestado até que a Contratada providencie
as medidas saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apds a
comprovagado da regularizagdo da situacdo, ndo acarretando qualquer 6nus para a

Contratante.

10. DA FISCALIZAGCAO

10.1. Sera realizado o acompanhamento através de relatorios peridédicos enviados pela
CONTRATADA e visitas in loco para verificagdo do andamento do projeto;

10.2. O descumprimento total ou parcial das obrigacdes e responsabilidades assumidas
pela Contratada, sobretudo quanto as obrigagdes e encargos sociais e trabalhistas,
ensejara a aplicagdo de sangdes administrativas, previstas neste Termo de Referéncia e
na legislacéo vigente, podendo culminar em rescisao contratual,

10.3. O pagamento sera efetuado em até 15 (quinze) dias, do més subsequente apos a
entrega efetiva dos servigos/relatério, devidamente comprovada e atestada pelo instituto;
10.4 O recibo comprovante da entrega devera ser encaminhado ao setor financeiro do

Instituto.

11. PRAZO DE VIGENCIA CONTRATUAL

11.1. Cada item deste Termo de Referéncia sera objeto de um contrato especifico, com
sua respectiva vigéncia indicada no instrumento contratual.

11.2. Os quantitativos totais expressos neste Projeto sdao estimados e representam a
previsdo do Termo de Colaboracdo N° 971556/2024 para atendimento contratual até a
aprovacao da prestagcdo de contas junto a Proponente e enquanto perdurar a natureza
sigilosa ou restrita da informacgao, inclusive apds a cessagao da razdo que ensejou 0 acesso

a informagao.

12. DO REGIME DE CONTRATAGAO

12.1. A contratacao se dara apos apresentacao da empresa selecionada pela comissao de

julgamento deste edital.
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13. DISPOSIGOES GERAIS

13.1. O contrato entre a(o) contratada(o) néo gera obriga¢gdes de qualquer natureza para o

Instituto de Inovacédo e Economia Circular, exceto as descritas neste instrumento;

13.2. O Instituto de Inovagéao e Economia Circular fica reservado o direito de revogar este
Termo de Referéncia por razdes decorrentes de fato supervenientes devidamente
comprovados, pertinente e suficiente para justificar tal conduta, devendo anula-lo por
ilegalidade, de oficio ou por provocacdo de terceiros, mediante parecer escrito e
devidamente fundamentado de sua Assessoria Juridica;

13.3. Todos os direitos de eventual propriedade intelectual oriundos da execucédo deste
Termo de Referéncia sédo pertencentes ao Instituto de Inovagéo e Economia Circular, sendo
expressamente proibida a divulgagdo do conteudo dos materiais produzidos sem a sua

autorizagao prévia e escrita.

Recife, 01 de agosto de 2025

Instituto de Inovacao e Economia Circular — IEC

Lo

vV

ANGELA MARIA DE MACEDO

DIRETORA ADMINISTRATIVO FINANCEIRA
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